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Introduccion

El presente documento contiene el manual del usuario para el “Moédulo de Redes

Sociales” del portal de la Fundacion Venezuela sin Limites.

La finalidad del presente manual es suministrar a los <usuarios del sistema> una
descripcion detallada de las funcionalidades del sistema. Entra las cuales

tenemos:

Invitacion Asociados
Registro Asociados

Consulta Invitaciones

El presente documento contiene un capitulo por cada funcionalidad del sistema
donde se identifica el menu correspondiente, y dentro de cada capitulo una
seccion por cada elemento del menu correspondiente donde se describe <la

operacion/el elemento>.
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Capitulo | Ingreso al Sistema

Para acceder a la aplicacion de Invitacion a Red es necesario que el usuario este
registrado en el Site de la Fundacion Venezuela Sin Limite

http://www.venezuelasinlimites.org, ya sea ONGS, Cooperante o Empresa.

Una vez registrado, ubiquese en Iniciar sesion, en el menu del lado izquierdo.
Ingrese el correo con el cual se registro, mas la clave que recibié en su correo

electronico.

| Inicio de Sesion |

Iniciar Sesion
Usuario:

Clave:

D Recordar Contrasefia

Registreze
Ohvido 2u contrasefia

Figura 1. Ingreso al Sistema: Inicio Sesion
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Capitulo Il Invitacidén Asociados

Una vez que se introdujo el correo y la clave que permitieron el acceso al Site,

Invitaciones y al entrar en

aparecera en el menu izquierdo la opcion Invitaciones
esa opcion aparecera el formulario de Invitacion de registro a redes; deben llenar

solo una pagina para el envio de la invitacion al organismo que desee.

Se debe tomar en cuenta que las ONGS son las Unicas que envian invitaciones. Ya
sea a otras ONGS, Cooperantes o Empresas (Cooperantes y Empresas solo reciben

invitaciones mas no envian)

Redes Manual del Usuario
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Con =olo tres pasos, pusdes registrar en los mapas sociales de Venezusla sin Limites las redes, sedes v relacionados de tu organizacion.
Tus invitados deben aceptar zer parte de tu red para poder quedar registrados en log mapas.

Te recomendamos que revises cada uno de los datos que estas lenando antes de enviar la invitacion ya que la informacion sera vista en la web v vinculada
contigo.

1- Definicion previa

® Organizaciones aliadas O Sedes O organizaciones que agrupas
&Qué deseas registrar o relacionar? O Cooperantes O Empresas aliadas oluntarios
O otras(®)

(*)(Seleccione Organizaciones, Empresas y Cooperantes ya existentes en los mapas sociales)

Regiztrados en Venezuela =in Limitez 0 en loz Mapas Sociales:
Sila Qrganizacion, Empresa o Cooperante que quieres relacionar ya se encuentra registrada en Venezuela =in Limites o en Ios Mapas Sociales, por favor
blizcala en &l listado desplegable v luggo haz click en el botdn Agregar.

Puede seleccionar miltiples organizaciones.

|Y0nathan v|

Mo registrados en Venezuela =in Limites o en los Mapas Sociales:
Sila Organizacion, Empreza o Cooperante que quieres relacionar no se encuentra en el listado que se ofrece en &l apartado anterior, puedes invitarlo a través de
un correp electronico y posteriormente enviarle un mensaje de invitacion.

Sideseaz invitar a mas de una, haz click en “Invitar otra®. Por favor, verifica los correns electronicos que estas afladiendo.

Nombre:| | Correo:| |

3 - Invitacion
A continuacion, podrazs colocar un texte personalizado a las Organizaciones, Empresas o Cooperantes que estas invitando a ser parte de tu red. Te
recomendamos que redactes un menzaje que ez motive a aceptar tu invitacion.

Enviar to

las invitaciones

Figura 2. Invitar Asociados

En la primera seccion se realiza la definicion de ;que desea registrar o
relacionar?. Debe seleccionar que tipo de organismo desea invitar a registrarse en
los mapas sociales de Venezuela sin Limites, ya sea Organizaciones aliadas,

Sedes, Organizaciones que agrupas, Cooperantes, Empresas aliadas, Otras(*)

Redes Manual del Usuario
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IMPORTANTE: Cuando elige Otras(*) debe seleccionar Organizaciones, Empresas y
Cooperantes ya existentes en los mapas sociales, que marcara en la segunda

seccion.

La segunda seccion es la Informacion de la red o relacionado. Esta seccion a su

vez se divide en dos:

1.-Para los entes registrados en Venezuela sin Limites o en los Mapas Sociales: si
la Organizacion, Empresa o Cooperante que quiere relacionar ya se encuentra

registrada en Venezuela sin Limites o en los Mapas Sociales, debe buscar en la

lista desplegable, y luego hacer click en el boton agregar (puede

seleccionar multiples organizaciones)

2.-Para los entes NO registrados en Venezuela sin Limites o en los Mapas Sociales:
Si la Organizacion, Empresa o Cooperante que quiere relacionar no se encuentra
en el listado que se ofrece en la opcion 1, puede invitarlo a través de un correo
electronico y posteriormente enviarle un mensaje de invitacion.

Tiene dos cajas de texto, la primera para ingresar el Nombre, y la segunda para

ingresar la direccion de correo electrénico, verifique el correo antes de hacer

e o
click sobre Invitar otra

En la tercera seccidn podra colocar un texto personalizado a las Organizaciones,
Empresas o Cooperantes que estas invitando a ser parte de tu red. Se recomienda

redactar el mensaje de manera tal que motive a aceptar la invitacion. Luego de

Emviar todas

redactar haga click sobre Enviar todas las invitaciones WEEIMAEEELEY ; una vez
presionado este botdn se enviara un correo electronico invitando al organismo a

unirse a los mapas sociales de Venezuela sin Limites.

Redes Manual del Usuario
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Todas las invitaciones s& han enviado exitosamente

Continuar

Figura 3. Invitar Asociados: Fin Invitacion

##MNombreUsuario##, te invita a formar parte de su red, |la cual sera visualizada en los mapas sociales de
Unidos en Red, aliado estratégico de Venezuela sin Limites,

Si deseas aceptar la invitacion y ya te encuentras registrado, sigue los siguientes pasos:

1. Ingresa con tu usuario y clave,

2. Haz click en la seccign " Mis invitaciones ",

3. Acepta la invitacidn.

En el caso de no encontrarte registrado y deseas aceptar la invitacian, por favor haz click en el siguiente link
y completa el proceso de registro.
http://venezuelasinlimites.digitelcorp.com.ve/Paginas/_RegistraMapas.aspx?u_id=10

##NombreUsuario®# te envia el siguiente mensaje

##Textolnvitacion##

Siya te encuentras relacionada o no deseas aceptar la invitacion, haz caso omiso de este mensaje.

Venezuela sin Limites
Juntos cambiamaos el mundo

Figura 4. Invitar Asociados: Correo de invitacion
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Capitulo lll Registro Asociados

Antes del registro del usuario, debe aclararse que este mddulo de redes contiene
dos (2) tipos de usuarios: los registrados como asociados y, los registrados

propiamente como una ONGS de la A.C. Fundacion Venezuela sin Limites.

Si desea aceptar la invitacion y el usuario ya se encuentra registrado, debe seguir
los siguientes pasos:

1. Ingresa con su usuario y clave.

2. Haga click en la seccion “ Mis invitaciones ” .

3. Acepta la invitacion.

En el caso de no encontrarse registrado y desee aceptar la invitacion, haga click
en el link que aparece en el correo electrénico, tendra dos opciones: 1)llenar las
paginas que aprecen y quedar como Asociado con lo cual solo quedara registrado
para ser visto en los mapas sociales o, 2) hacer click sobre Registro que se
encuentra en el parrafo principal del formulario, que lo llevara a otro formulario
ver Figura 8. (para este registro puede solicitar el manual de Usuario Ooganiacion

de Desarrollo Social)

Una vez registrado como una ONGS tendra acceso a consultar otras ONGS,
posibilidad de acceder a donaciones de recursos para financiar sus Proyectos,

visualizacion en los mapas sociales, entre otras ventajas.

Para cada una de las paginas que conforman el formulario de Registro, existen
campos que son requeridos y se muestran mediante una etiqueta (*). Si al
momento de avanzar entre paginas, dichos campos requeridos no estan llenos se
presentaran con un un texto color rojo que lo indica, y no dejara avanzar.Otro
elemento importante a destacar es que debe llenar ambas paginas, para asi

evitar la pérdida de informacion.

Redes Manual del Usuario
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Si ya se encuentra relacionada o no desea aceptar la invitacion, haga caso omiso
del correo electronico.

Registro de Redes o

Al completar el siguiente registro, la informacion aqui colocada sera mostrada sera reflejada en los mapas de la Fundacion Venezuela sin Limites v se establecera
una relacion con la organizacion o empresa que lo esta invitando, por lo gue le recomendamos validar la informacion antes de completar el registro. Siusted desea
registrarse en la Fundacion Venezuela sin Limites, haga clic en el siguiente link Registro

Nombre: (*) |

Objetivos:

Logo: | |CEa@minar.. ]

Direccion

Pais: | VENEZUELA | Estado: [Distrito Capital »| Ciudad(): | |
Municipio: | Libertador v| Parroquia: |23 de Enero v| glil.:anizaciﬁn.fs-ectur |
Calle/Avenida: | E"?fjigu Er ||] | CazalApto /Oficina: | |
Pizo: | |

Latitud GPS: l:l Longitud GPS: I:I Presione para seleccionar sus coordenadas.
Informacién de

Contacto

Pagina Web: | glircl:tergnicn' elazinlimites | TElEfono: | |
Facebook: | | Twitter: | |Linked|n: | |
MySpace: | |

Junta Directiva

E3]

[agregar | | | || | | | |

Personas Contacto

[&]

(agreoar | I I | | | | |

Figura 5. Registro de Redes: Pagina 1
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Registro de Redes 9

Al completar el siguiente registro, la informacion aqui colocada sera mostrada sera reflsjada en los mapas de la Fundacidn Venezuela =in Limites v s establecera

una relacion con la organizacion o empresa que lo e=sta invitando, por Io gue le recomendamos validar la informacion antes de completar el registro. Siusted desea
registrarse en la Fundacion Wenezuela sin Limites, haga clic en el siguiente link Registro

Reconocimientos
No

iHa recibido su organizacidn algin reconocimiento? gj O

Agregar | | | | Regiona

Tipo de Beneficiario

&
- Beneficiario

[ Agregar ] | Selsccione

o |

Situacion de Vulnerabilidad

[ Agregar ] | Seleccione

Vulnerabilidad

Servicios y Programas que Ofrece

Alcance de los programas y proyectos de la organizacion segin €l Area de intervencion

. o . Capacidad de | Poblacion | Poblacion | Poblacion | Empresas que apoyan el
Identificacion Area ! SubCategoria o _
atencion Diaria Mensual Anual

programa

Selecci b
(areanr || | [Saeceone al

Figura 6. Registro de Redes: Pagina 2

Datos guardados exitosamente

Figura 7. Registro de Redes: Fin Registro

Redes Manual del Usuario
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Datos Usuario

Email: (*)
Nombres: Apellidos:
Ocupacion: Telefono:
Tipo Usuario: Pais:
|Asociado v| | VENEZUELA v
Suscripcion Boletin:
Figura 8. Registro de Usuario
Redes Manual del Usuario
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Capitulo IV Consulta Invitaciones

Esta funcionalidad permite visualizar una pantalla con las invitaciones realizadas,
(nombre de la Organizacion, direccion de correo electronico, el tipo de relacion,
el mensaje personalizado y el estado de la invitacion). También puede visualizar
las invitaciones recibidas para unirse a los mapas de redes sociales de otras
organizaciones. A los Cooperantes y las Empresas, solo se mostrara el recuadro de
Invitaciones recibidas, ya que las mismas no pueden enviar invitaciones. Para

poder entrar en esta pantalla debe ingresar mediante la opcion del menu

Mig Invitaciones

Invitaciones reakizadas

[ ogenimcon | Coreo | Todeciiin | miaién | Esisdo |
Yonathan yarvilagaBomal com Organizaciones aliadas prueba de invilaciones En espera
v onathan yarrvilagsymal com Organizacionss sksdas prusha de iilacones En aagars
‘Yonathan yarrvilagsBgmal com Organizacionss sisdas prusha da inviacionss En espars
digitel bhjhihi mo QOrganizaciones aladas prueba de invilacones En espera
baisa Eatzate carabalo@omai com Organizaciones skadas prusha de inviaciones En eapers
whjhbikj jose gotag hcoon. com Organizaciones skadas yuyuyuy En espers
“fonathan yartyBaga@omad com Qrganizaciones aladas En espera

nvitaciones recibidas
Invit bid

| Oganizacion | Coeo | TipodeRsleciin | tscin |  Esso |
pheba pasantec{venezusaanbmies org Otras() prusba de snlace [En espera [N
prusba pasantea@nenefushsnmies org Obras(*} prueba _En ELpErE W
prusha pasantecvenszusasnimies org Ctras(") [En espera 1w
= pasaniesfane s animies ong Otras(*) En espara ¥

Figura 9. Consulta de Invitaciones
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Capitulo V Consideraciones del Sistema

e Se debe tomar en cuenta que las ONGS son las Unicas que envian invitaciones. Ya
sea a otras ONGS, Cooperantes o Empresas (Cooperantes y Empresas solo reciben
invitaciones mas no envian).

e A los Cooperantes y las Empresas en la opcion Consulta de Invitaciones, solo se
mostrara el recuadro de invitaciones recibidas, ya que las mismas no pueden

enviar invitaciones.
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