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Introduccion

El presente documento contiene el manual del usuario para el “Modulo Banco de

Proyectos” del portal de la Fundacion Venezuela Sin Limites.

La finalidad del presente manual es suministrar a los <usuarios del sistema> una

descripcion detallada de las funcionalidades del sistema. Estas son:

Inicio sesion
Carga de perfil de proyecto
Mi Portafolio

Portafolio proyecto

El presente documento contiene un capitulo por cada funcionalidad del sistema donde se
identifica el menu correspondiente, y dentro de cada capitulo una seccion por cada

elemento del menl correspondiente donde se describe <la operacion/el elemento>.
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Capitulo | Ingreso al Sistema

Para acceder a la aplicacion Banco de Proyectos es necesario que el usuario este
registrado en el Site de la Fundacion Venezuela Sin Limite

http://www.venezuelasinlimites.org, como una ONGs.

Una vez registrado, haga click sobre el boton Inicio de sesidn, ubicado en la parte
derecha del Site. Ingrese el correo con el cual se registro, mas la clave que recibi6 en su

correo electronico.

| Inicio de Sesion |

Iniciar Sesion
Usuario:
Clave:

D Recordar Contrasenia

Registresze
Obvido =u contrazefa

Figura 1. Ingreso al Sistema: Inicio Sesion
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Capitulo Il Carga de Perfil de Proyecto

El usuario debe estar registrado como una ONGs luego ir a la opcion Cargar Proyecto, si

ya esta registrado como ONGs dirijase a la opcion Carga Proyecto

ONGs

Registro /o Actualizacion

i Portafolio

Figura 2. Carga Proyecto

Selecciona el tipo de convocatoria entre el rango de fecha vigente en el cual cargara el

proyecto

Aplicar para:

Portafolio de Proyectos
W FIS

Figura 3. Carga Proyecto: Seleccion convocatoria
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Carga de Perfi

Aplicar para:

Nombre del Proyecto:(*)

MNombre de la Institucidn:(*)

Perzona Contacto:(*)

Correo Electronico:(*)

Horizonte Temporal del Proyecto:

Fecha de Inicio: (*)

Fecha Final:(*}

Costo Total:(*)

Monto Solictado a ACFWSL:(*)

Porcentaje Solicitado a ACFVSL:

Monto Propio:(*)

Percentaje Propio:

Organizacion Co-Financiante:

Monto Asignado:

Asignades no Entregados:

Solictades no Asignados:

No Solicitados:

i Continuacion?:

de Proyecto

[Dar ~|

|Asuciaciﬁn Civil VIDA Y LUZ |
| | Telefono:(*) | |

Ubicacién Geografica: | Nacional - |

Fecha planificada de inicio de ejecucion de actividades

[ ]

Indigue la fecha estimada de finalizacion de las actividades

[ ]

Costo total de la propuesta

[ ]

Monto solictado a la Fundacidn Venezuela Sin Limites

[ ]

Porcentaje que representa el monto solicitade a ACFVSL del total del proyecto

[ ]

Monto propio que aportard la ODS

[ ]

Porcentaje que representa & monto propio del total del proyecto

Nembre de la Organizacion Co-Financiera

[ 1]

Monto ya asignado por la organizacion Co-Financiera

[ 1]

Indique &l monto de recurzos asignados todavia no entregados de la organizacién Co-Financiante

[ 1

Monto de recursos solicitados todavia ne asignados por parte de la organizacion Co-Financiera

[ 1]

Indigue £l monto de recursos que todavia no se han solictados
iEste perfil e |a continuacidn de otro proyecto financiado por ACFWVSL?

Csi @ no

Figura 4. Carga de Perfil de Proyecto: Pagina 1
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Carga de Perfil de Proyecto

Beneficiarios

-
I =R
73

i No definido 0
& Nifios {0-12 afios) 0
4 Nifias (0-12 afios) 0
4 Adolescentes Hembras (13-18 afios) 0
4 Adolescentes Varones (13-12 afios) 0
f'./ Mujeres: Poblacion Femenina (18-64 afios) 0
‘ s Hombres: Poblacion Masculina (13-54 afios) 0
‘ # Mujeres: Tercera Edad (Mayores de 65 afios) 0
‘ s Hombre: Tercera Edad (Mayores de 65 afioz) o
[ Animales 0
& Ambiente 0
‘ s Comunidad 0
f'./ Comunidad Indigena 0
4 Familia 0
& Otro 0

Descripcion:(®)

Describa brevemente el problema central. Realice un diagnostico de la situacion de bases (;cual es la situacion antes del
provecto v gue necesidades e van a satisfacer a través del proyvecto?)

Solucion:(*)
Describa brevemente la alternativa de solucion de la problematica planteada (z Come v donde se van a satisfacer esas
necesidades?)

Criterio de Focalizacidn:(*) | Geografica b/

Indigue &l criterip de focalizacion de la poblacion objetivo

Caracterizticas de la poblacion

objetiva:(*)

Figura 5. Carga de Perfil de Proyecto: Pagina 2
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Area de atencion

Autogestion:(*) iExizte |a pos=ibiidad de autogestion del proyecto?

Osi ®ne

Objetive General:(*)

Objetive general del proyecto

Obijetivos Ezpecificos:
]

Describa loz objetivos especificos o los bienes y servicios que seran entregados a la poblacidn objetivo para superar el
problema detectado

iExisten antecedentes previos de este proyecto (estudios o proyectos en el drea geografica o tematica ya existentes o
realizados?

Osi ®ne

Antecedentes previos a este perfil de proyecto

Antecedentes:(*)

i Complementa?:(*) iEste proyecto complementa, agrega o apoya las acciones de otros proyectos o iniciativas ya en curso?

Osi ®ne

Terminos y condiciones

D Debe aceptar los Términos v condiciones para registrar €l proyecto

Figura 6. Carga de Perfil de Proyecto: Pagina 3

Si existen antecedentes previos a este perfil de proyecto (estudios o proyectos en el
area geografica o tematica realizados) aparecera un campo donde describira del
antecedente.

En dado caso que el proyecto complemente, agregue o apoye las acciones de otros
proyectos o iniciativas ya en curso, aparecera un campo donde describira como lo

complementa.

Para cada una de las paginas que conforman el formulario de Carga de Perfil de
Proyectos, existen campos que son requeridos y se muestran mediante una etiqueta (*),
ademas que al momento de avanzar entre paginas, de ser requeridos se presentaran con

una etiqueta color rojo y un texto que lo indica, y no dejara avanzar.

Banco de Proyectos Manual del Usuario
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Aplicar para; [DaR v

Datos Generales

E3]

Nombre del Proyecto:(*) | |

Mombre de Proyecto Requerido

Nombre de Ia Institucién: (*) |A3|:lciaci|3n Civil VIDA Y LUZ |
Perzona Contacto:(*) | | Telefono:(*) | |

Persona Contacto Requerido Telgfono Requerido
Correo Electronico:(*) | | Ubicacion Geografica: |Nacinna| v|

Correo Requerido
Horizonte Temporal del Proyecto:
Fecha de Inicio:(*) I:I

Fecha de Inicio del Proyecto Requerido

Fecha planificada de inicio de ejecucion de actividades

Fecha Final:(*) [ ]

Fecha Final del Proyecto Requerido

Indique la fecha estimada de finalizacion de las actividades

Costo Totak(?) [ ]

Costo Total Requerido

Figura 7. Carga de Perfil de Proyecto: Campos requeridos

Una vez que se ingresen los datos y en la ultima pagina debe aceptar los términos para
visualizar el botén de Cargar Proyecto y, cuando se presione aparece un mensaje que

indicara el perfil de proyecto se ha cargado con éxito.

Términos v condiciones

Debe aceptar los Términos v condiciones para registrar €l proyecto

Figura 8. Carga de Perfil de Proyecto: Términos y Condiciones

Banco de Proyectos Manual del Usuario
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El Perfil de proyecto se ha cargado con éxito

Continuar

Figura 9. Carga de Perfil de Proyecto exitosa

Una vez cargado el proyecto automaticamente seran enviados 2 correos:
1. Para el Coordinador de Banco de proyectos
2. Para la ONGS que cargo el perfil del proyecto indicando que ha postulado
exitosamente el proyecto, para optar por fondos mediante la modalidad que haya

seleccionado la ONGS

Banco de Proyectos Manual del Usuario
Péagina 12 de 15



v

VENEZUELA

SINLIMITES

Capitulo lll Mi Portafolio

Esta funcionalidad esta disponible cuando un usuario registrado como ONGs, ha cargado

uno o varios proyectos y desea verificar el estatus de los mismos

selecciona “Mi
Portafolio” en el menu del lado izquierdo.

ONGs

Registro vio Actualizacion
Carga Provecto

i Portafolio

Figura 10. ONGs: Mi portafolio

Nembre: Institucion: 0DS Dig
Convocatoria: Todos e Fecha Postulacion: Entre
Areas de atencion Todos hd Beneficiario: Todos b
Estadio: Todos w Estatus Todos m_'
Buscar
2 registro(s) encontrado(s)
Nombre Area de Monto del
Proyecto Beneficiarios Tipo de Beneficiario
oDs Geografica Atencion Proyecto
Techo para Aceptado a fase de
0DS Digitel Internacional Salud Familia, Comunidad 1500000,00 X .
danmificados formulacion
. ) Mujeres: Tercera Edad (Mayores
0DS Digitel prueba Nacional Salud 50 . 999,00 Postulado
de 65 afios)

Figura 11. Mi portafolio

En caso de no haber registrado proyectos debera aparecer el siguiente mensaje

Usted no ha postulado proyectos

Figura 12. Mi portafolio: No existen proyectos

Banco de Proyectos
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Capitulo IV Portafolio de Proyectos

Esta funcionalidad muestra una pantalla con los Proyectos cargados por las ONGs (con
estatus aprobado por al Administrador de Proyectos) el cual puede ser visualizado por

cualquier usuario. Para ingresar seleccione en el mend horizontal “Directorios-Portafolio

de Proyectos”.

Directorios =

ONGs
Emprezas
Coocperantes

Portafolic de Proyectos

Figura 13. Directorios: Portafolio de Proyectos

Nombre: Institucidn: |Tc|t|c|5 b |
Convocatoria: Fecha Postulacion: Entre| | y| |

Areas de atencion Todos hd Beneficiario: |Tc|t|c|5 b |
Estado: Todos w

0 registro(s) encontrado(s)

Figura 14. Portafolio de Proyectos

Manual del Usuario
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Capitulo V Consideraciones del Sistema

Solo podran cargar proyectos las ONGS con estatus Registrada

e Las ONGS que no pueden participar son:
No solventes

Retrasadas en rendicion de cuentas

e La Carga de Perfil de Proyectos para el FIS (Fondo de Inversion Social), solo se
realizara durante el tiempo definido por el Coordinador de Banco de Proyecto

(sin prorroga).

e Cada vez que el Administrador de Proyectos realice un cambio de status en el
perfil del Proyecto, se generara un correo electrénico informandole el nuevo
status, por ello es necesario que el usuario coloque el correo electronico de la
persona encargada del seguimiento del proyecto (Pagina 1 del formulario Carga

de Perfil de Proyecto).
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